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EZ PLUS 2.0 應⽤情境

凌亂的發票好難整理

EZ PLUS 2.0 辦公⽂件⼩幫⼿，可協助你
快速掃描多張發票，不需要擺的整整⿑⿑，

就能輕鬆掃描並且快速歸檔。

辦公室經典困擾 1 

辦公室經典困擾 2 

紙本⽂件難以數位編輯

利⽤EZ PLUS 2.0 辦公⽂件⼩幫⼿，可快速
將紙本⽂件數位化，並且輕鬆增減⾴數、強

調重要資訊、或是建⽴遮罩蔽蓋機密資訊。

辦公室經典困擾 3 

臨時會議突然要做桌卡

突然舉⾏的重要臨時會議，需要設計桌卡怎

麼辦 ? 使⽤EZ PLUS 2.0 辦公⽂件⼩幫⼿，
輕鬆製作桌卡、甚⾄年曆、信封、信紙等，

多種版型任你選擇，不會設計也沒關係 ！



EZ PLUS 2.0 功能介紹

因應現代化的⼯作型態，RICOH EZ Plus 2.0 具備多元化的應⽤程式，搭
載EZ DOC以及EZ Creative，無論是⽂件編排、快速掃描發票並歸檔、客
製化企業桌卡、客製化設計年曆，甚⾄是專屬的信封、信紙都能利⽤EZ
PLUS 2.0快速完成。搭配RICOH智能多功能事務機，讓使⽤者能夠⽐以
往更加輕鬆地處理⽂件⼯作。

掃描紙本⽂件成電⼦檔，

列印電⼦檔案。

簡化紙本⽂件數位編輯流程，

不需要電腦即可完成⼯作。

精省紙本⽂件修改流程，

新增⽂字、圖⽚⼀次完成。

可直接複製⾴⾯或刪除⾴⾯，

不需電腦處理。

使⽤⾺賽克、螢光筆輕鬆編輯，

強調重點資訊或遮蓋機密資訊。

⼀次處理⼤量且凌亂的發票，

並快速掃描歸檔。

⼤量掃描⽂件，簡單⽂件編碼

處理。

辦公⽂件⼩幫⼿

EZ DOC



製作企業專屬的特⾊信封。

製作姓名桌卡或產品展⽰卡。

製作專屬的特⾊信紙及

記事紙

輕鬆製作客製化的桌上

型年曆。

客製化邀請卡，可選擇

公版或是⾃訂樣式。

客製化活動名牌，可調

整所需格式。

辦公創意魔術師

EZ Creative



EZ PLUS 2.0 使⽤三步驟

EZ Doc

1. 掃描紙本⽂件，或從儲 
    存裝置輸⼊⽂件。

2. 可從編輯選擇或切換其 
    他⼯具。

3. 選擇輸出⽅式。

EZ Creative

1. 掃描紙本⽂件，或從儲 
    存裝置輸⼊⽂件。

2. 選擇欲使⽤的⼯具，可
    選既有範本或新增範本。

3. 選擇輸出⽅式。



www.ricoh.com.tw

RICOH TAIWAN CO., LTD
全省銷售專線 0800-457-456

了解更多 EZ PLUS 2.0
請掃描右側 QR CODE


